
                      
 

 

Obligaciones contractuales 
ESAP-PS-057-TOL-2025 

YEIMY CAROLINA VARON MENDEZ 
C.C. 65.831.508 

 
Informe de actividades mes de septiembre de 2025  

Obligaci
ón 

Actividad Evidencia 

1.Particip
ar en las 
sesiones 
de 
alineación 
teórica 
metodoló
gica, 
acogiendo 
los 
document
os 
técnicos 
que 
orientan la 
estrategia 
y 
realizando 
la 
retroalime
ntación 
correspon
diente, en 
caso de 
ser 
necesario.  

Participé en la sesión de 
alineación teórica metodológica 
programadas los días 1,15 y 29 
de septiembre en el horario de 
9:00 am a 12:00 m, y de 2:30 
pm a 4:00 pm en los salones 
113 y 114 de las instalaciones 
de la Territorial Tolima la cual se 
desarrolló con la siguiente 
agenda: 
 
 Septiembre 1: intervención 

del líder territorial Fabian 
Zabala quien presentó el 
balance de las visitas a 
municipios y las ATT según 
estado de avance así: 88% 
elaboradas, 63% 
aprobadas y 56% 
entregadas. Seguidamente 
solicitó el apoyo de los 
profesionales para 
gestionar el 
diligenciamiento y firma de 
las encuestas de 
satisfacción de las ATT 

 

       
 
Imagen: alineación metodológica 01 de septiembre. En la imagen 2: el líder territorial 
Fabian Zabala. 
 
 
 



                      
 

 

 entregadas en los 
municipios de Prado, 
Cunday, Natagaima, 
Piedras, Rovira, 
Purificación y Ataco las 
cuales se encontraban 
pendientes.   

 
Asistentes: Profesionales 
del equipo de 
Fortalecimiento. 
 

 Septiembre 15: 
intervención del líder 
territorial Fabian Zabala 
quien indicó la importancia 
de entender las ANS vs las 
expectativas del municipio, 
esto es, que no se repita el 
escenario de entregar 
documentos que no sean lo 
que esperan los municipios. 
Se recomienda aportar un 
poco más de lo que 
solicitan, alinear la 
expectativa tanto de la sede 
Nacional como la del ente 
territorial de forma tal que la 
ATT sea un documento 
funcional. Posteriormente 
algunos profesionales 
exponen sus 
consideraciones frente a las 
expectativas vividas en el 
desarrollo de las ATT. 

 
 
Imagen: alineación metodológica 15 de septiembre 



                      
 

 

Destacó la ATT del 
municipio del Líbano sobre 
economía circular que si 
bien logró el objetivo no 
obstante precisa que 
espera que todos los 
actores involucrados 
queden a entera 
satisfacción. Luego llamó la 
atención sobre la 
legalización de los viáticos 
de algunos profesionales 
del equipo debido a que la 
María Camila Jurado de la 
sede Nacional visita la 
territorial y detectó algunos 
pendientes lo cual afecta la 
gestión financiera.  
 
Finalmente se reprogramó 
la fecha para el evento de 
integración grupal “amigo 
secreto” con motivo del mes 
de amor y amistad.  
 
Asistentes: Profesionales 
del equipo de 
Fortalecimiento 

 
 Septiembre 29: 

intervención del líder 
territorial Fabian Zabala 
quien realiza la 
presentación de cierre 
de la estrategia de 

 
Imagen: reunión cierre de la estrategia ATT. 29 de septiembre. En la imagen inferior: 
Juan Carlos Chavarro director territorial, Fernando Gallego coordinador académico, 
Fabian Zabala líder territorial y equipo de profesionales DFAGE. 



                      
 

 

Asistencias técnicas 
territoriales para la 
vigencia 2025 en la cual 
expone el balance final 
de la gestión realizada 
por el equipo, la cual se 
resume en: 19 
municipios atendidos 
en el departamento del 
Tolima, 32 asistencias 
técnicas realizadas que 
equivale al 100% de la 
meta establecida, estas 
ATT pertenecen a 6 
líneas temáticas, 16 
tipologías aplicadas de 
las cuales 9 son nuevas 
para el equipo en este 
año 2025, se 
proyectaron 87 
documentos y se 
realizaron 116 
comisiones a 
municipios. Este 
resultado en 
consecuencia cataloga 
a la territorial Tolima 
con la mayor cantidad 
de asistencias 
realizadas. En cuanto a 
las encuestas de 
satisfacción se 
encuentra en un 
avance del 59%. 
Seguidamente indicó 

 
 
Imagen: Mentoría con líder temático Innovación pública Vicente Maldonado – Revisión 
Documento ATT Líbano. 2 de septiembre 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                      
 

 

que en la vigencia 2026 
posiblemente se revise 
la continuidad de 6 
municipios en la 
estrategia debido a 
factores como la 
ausencia de disposición 
institucional de las 
Alcaldías para articular 
ágilmente con la ESAP 
el trabajo que se realiza 
para las ATT.  Otros 
aspectos para destacar 
en el balance final es la 
comparación entre la 
vigencia 2024 y 2025 
en cuanto a las 
dificultades sorteadas 
en el desarrollo de las 
ATT y como se han 
superado, la proyección 
de los marcos 
conceptuales, 
normativos y 
documentos con 
estructura de guía que 
permiten a las alcaldías 
atendidas tener 
instrumentos 
orientadores desde 
varios enfoques. 
Posteriormente realizó 
un balance por cada 
línea temática y las ATT 
realizadas donde se 

 



                      
 

 

reconoce el trabajo 
realizado por cada 
equipo y las 
experiencias nuevas en 
la línea de 
Convergencia casos 
Catastro Multipropósito 
y Economías circulares, 
también se reconoce 
una mejora en la 
particularización de los 
documentos 
entregados, esto es, 
que en cada ATT se 
desarrolló a la situación 
de cada municipio. En 
la línea temática 
Estructuración de 
proyectos se realizó 
una mención para 
destacar del desarrollo 
de las ATT para el 
municipio de Dolores y 
Rovira las cuales 
tuvieron un gran 
desempeño y 
satisfacción por parte 
de los entes 
territoriales. En cuanto 
a la línea de Finanzas 
Públicas también se 
logró el objetivo de 
entregar con 
oportunidad las ATT 
proyectadas, no 



                      
 

 

obstante se reconoce 
que algunas requieren 
información 
prerrequisito para 
desarrollarlas como 
POAI o EOP las cuales 
dependen de otros 
instrumentos de 
planeación como el 
Marco Fiscal de 
Mediano Plazo y que en 
algunos casos no se 
contaba con 
información completa, 
lo cual se convierte en 
oportunidad de mejora 
para la nueva vigencia 
en el sentido de tener 
en cuenta los plazos 
para desarrollar este 
tipo de documentos de 
forma paulatina. Lo que 
se busca es que las 
alcaldías tengan 
presente que la idea de 
la ATT no es entregar 
un documento hecho 
para el tiempo 
presente, sino que 
también los servidores 
públicos puedan 
desarrollar o aprender 
habilidades para 
realizar este tipo de 
instrumentos o insumos 



                      
 

 

documentales 
similares.  
Se finaliza la reunión 
con la intervención de 
los profesionales 
nuevos en la vigencia 
2025 donde exponen 
sus consideraciones de 
como desarrollaron su 
trabajo en relación con 
la percepción inicial que 
tenían y el 
diligenciamiento de la 
encuesta de cierre de la 
estrategia en la cual 
evaluamos el aspecto 
positivo a reforzar y el 
de oportunidad de 
mejora. Así mismo el 
director territorial Juan 
Carlos Chavarro 
reconoce la buena 
gestión realizada por el 
equipo DFAGE y el 
coordinador académico 
Fernando Gallego 
quien asume el rol de 
supervisor de contrato 
imparte las 
instrucciones para el 
informe final y entrega 
de backup individual y 
por todo el equipo.  

              
 



                      
 

 

 
 Asistentes: 

Profesionales del 
equipo de 
Fortalecimiento, Juan 
Carlos Chavarro 
director territorial y 
Fernando Gallego 
coordinador 
académico. 
 

 
Asistí y participé en la mentoría 
con el líder temático Vicente 
Maldonado del día 02 de 
septiembre bajo metodología 
virtual en horario de 2:00 pm a 
3:00 pm cuyo objetivo fue 
revisar el contenido de los 
avances del entregable final de 
la ATT “Economías circulares y 
proyectos innovadores de 
sostenibilidad Local” para el 
municipio del Líbano en la línea 
temática Convergencia. En esta 
alineación el líder temático 
revisa el contenido del 
documento y solicita ajustar el 
verbo del objetivo, redacción en 
tercera persona, realizar 
párrafos explicativos en los 
subtemas, citar las gráficas y 
las tablas, realizar matriz DOFA 



                      
 

 

cruzado. Una vez se generen 
estos ajustes se otorga visto 
bueno para terminar y pasar a 
aprobación.  
 
Asistentes: Natalia Aranda y 
Paloma Pira como lideres de 
seguimiento, Lina María Sossa, 
Sebastián Barriga como 
profesionales especializados y 
Pedro Espejo profesional 
universitario. 
 
 
 

2.Proyect
ar los 
document
os 
técnicos e 
informes 
que le 
sean 
requerido
s, en 
desarrollo 
de las 
asistencia
s técnicas 
asignadas
, dando 
cumplimie
nto a las 
directrices 

Envié el día 1 de septiembre 
correo electrónico al secretario 
de gobierno de la Alcaldía 
municipal de Rovira Carlos 
Padilla en el cual se solicita el 
diligenciamiento y firma de la 
encuesta de satisfacción 
posterior a la entrega de la ATT 
“Guía de fuentes de 
financiación para proyectos con 
comunidades energéticas”. 
 
Preparé y remití mediante 
correo electrónico a la 
profesional especializada Lina 
Sossa el 2 de septiembre el 
contenido de la ficha Proyectos 
o iniciativas en desarrollo ENEC 
que se constituye en uno de los 

 
Imagen: Remisión encuesta satisfacción ATT Guía para la financiación de proyectos de 
comunidades energéticas. Municipio de Rovira. 1 de septiembre 



                      
 

 

establecid
as por la 
Dirección 
de 
Fortaleci
miento y 
Apoyo a la 
Gestión 
Estatal- 
DFAGE; y 
aplicando 
las 
herramien
tas e 
instrumen
tos 
metodoló
gicos 
establecid
os por las 
líneas 
temáticas 
para el 
desarrollo 
de las 
asistencia
s técnicas 
concertad
as con las 
entidades 
territoriale
s. 
 

anexos de la ATT “Economías 
circulares y proyectos 
innovadores de sostenibilidad 
local” para el municipio del 
Líbano. 
 
 
Asistí y participé en las 
reuniones de trabajo del día 11 
de septiembre bajo 
metodología virtual en horario 
de 8:30 am a 9:30am y 
presencial el día 15 de 
septiembre en el horario de 
8:30 am a 10:00 am cuyo 
objetivo fue revisar el contenido 
de cada capítulo de la ATT 
““Economías circulares y 
proyectos innovadores de 
sostenibilidad Local” para el 
municipio del Líbano en la línea 
temática Convergencia. En 
estas sesiones de trabajo el 
líder territorial Fabian Zabala 
realiza observaciones y sugiere 
algunos ajustes a las 
profesionales encargadas de la 
ATT para perfeccionar el 
entregable donde se cite los 
anexos, figuras y tablas en los 
párrafos de aquellos apartados 
donde se requiera y separar 
algunos contenidos del 

 

 
Imagen: Remisión proyección ficha ENEC. Municipio de El Líbano. 2 de septiembre 

 

 
Imagen: sesión de trabajo ATT Libano. 3 de septiembre. En la imagen con la profesional Lina 
Sossa. 



                      
 

 

entregable final para 
convertirlos en anexos.(11 de 
septiembre) Realizó 
observaciones y sugiere 
algunas adiciones a los 
capítulos referentes a fuentes 
de financiación, diagnóstico y 
componente EC del proyecto. 
Para ello solicitó diligenciar una 
matriz en Excel para refinar los 
resultados de las herramientas 
diagnósticas y consolidar unas 
conclusiones. (15 de 
septiembre) 
 
Asistentes 11 de septiembre: 
Lina Sossa profesional 
especializada. 
 
Asistentes 15 de septiembre: 
Lina Sossa, Sebastián Barriga 
profesionales especializados y 
Pedro Espejo, profesional 
universitario. 
 
 
Me reuní los días 3,11 y 15 de 
septiembre de 2025, en los 
horarios de 8:00am a 10:00 am, 
9:30 a 11:30 am,8:30 am a 
10:00 am, respectivamente, 
donde participé en una sesión 

 
 
Imagen: remisión analisis matriz DOFA cruzado para ATT municipio de Líbano. 4 de septiembre.  



                      
 

 

de trabajo en modo presencial 
con la profesional 
especializada, Lina María 
Sossa (3,11 y 15 de 
septiembre) el profesional 
especializado Sebastián 
Barriga y el profesional 
universitario Pedro Luis Espejo 
(11 y 15 de septiembre). 
Durante estas jornadas, se 
realizaron revisión de los 
avances en el entregable final 
de la ATT “Economías 
circulares y proyectos de 
sostenibilidad local” para el 
municipio del Líbano.  
 
Preparé el 3 de septiembre la 
matriz DOFA cruzado que hace 
parte de los anexos del 
entregable final de la ATT 
“Economías circulares y 
proyectos innovadores de 
sostenibilidad local” de este 
mismo municipio cuya 
información se remitió por 
correo electrónico el 4 de 
septiembre. 
 
Remití correo electrónico el día 
9 de septiembre al líder 
territorial Fabian Zabala cuyo 
adjunto fue la encuesta de 
satisfacción diligenciada y 

 
Imagen: Remisión encuesta de satisfacción ATT Guía de fuentes de financiación para proyectos 
de comunidades energéticas. Municipio de Rovira. 9 de septiembre 
 



                      
 

 

firmada por el secretario de 
gobierno del municipio de 
Rovira Carlos Padilla, con 
relación a la ATT Guía para la 
financiación de proyectos con 
comunidades energéticas. 
 
 
Los días 17 y 21 de septiembre 
remití correo a la profesional 
especializada Lina Sossa con 
los aportes y ajustes a la 
presentación final de la ATT 
“Economías circulares y 
proyectos innovadores de 
sostenibilidad local” del 
municipio del Líbano. 
 
 
Asistí y participé en las 
sesiones de trabajo de los días 
17 y 22 de septiembre bajo 
modalidad presencial en horario 
de 8:30am a 10:00 am en la cual 
se realizó la revisión por parte 
del líder territorial Fabian 
Zabala del entregable final de la 
ATT ““Economías circulares y 
proyectos innovadores de 
sostenibilidad Local” para el 
municipio del Líbano y la 
presentación de la citada 
asistencia respectivamente. En 
estas jornadas el líder territorial 

 
 
Imagen: Sesión de trabajo con líder territorial - Documento ATT Líbano. 11 de septiembre 
 



                      
 

 

realiza ajustes en algunos 
apartados del capítulo referente 
al componente EC del proyecto 
piloto, diagnóstico y fuentes de 
financiación, concerta con el 
equipo de profesionales el 
orden de intervenciones y 
realiza algunos ajustes en la 
presentación final. 
 
Asistentes: Lina Sossa y 
Sebastián Barriga profesionales 
especializados y Pedro Espejo 
profesional universitario. 
 
Remití mediante correo 
electrónicos los días 2,3,4,8,11 
y 16 de septiembre la 
proyección y ajustes realizados 
al entregable de la ATT 
Economías circulares y 
proyectos de sostenibilidad 
local” para el municipio del 
Líbano. Para lo anterior se tuvo 
en cuenta las observaciones 
recibidas por el líder temático 
Vicente Maldonado y el líder 
territorial Fabian Zabala. 
 
Los ajustes realizados se 
realizaron sobre metodología, 
marco conceptual y normativo, 
diagnóstico, componente EC 

 
Imagen: sesión de trabajo ATT Libano. 11 de septiembre. En la imagen con la profesional Lina 
Sossa. 
 
 



                      
 

 

proyecto piloto, conclusiones, 
recomendaciones y anexos. 
 
Asistí a la reunión virtual el día 
29 de septiembre en el horario 
de 4:00 pm a 4:30 pm, con la 
ejecutiva comercial del evento 
Cumbre Glocal de Economía 
Circular - NOVA 
NEXT SUMMIT en la cual el 
líder territorial Fabian Zabala 
solicita ampliación de la 
información sobre la 
participación en el evento, sus 
términos y condiciones. Este 
evento hace parte de las 
posibilidades de financiación 
del proyecto piloto 
mencionadas en la ATT 
““Economías circulares y 
proyectos innovadores de 
sostenibilidad Local” realizada 
para el municipio del Líbano.  
 
Asistentes: Lina Sossa y 
Sebastián Barriga profesionales 
especializados; Pedro Luis 
Espejo profesional universitario. 
 
 
 
 
 

 
 
Imagen: Reunión con líder territorial – Revisión Documento ATT Líbano. 15 de 
septiembre.  
 



                      
 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
Imagen: Sesión de trabajo presencial equipo ATT Libano. 15 de septiembre. En la imagen los 
profesionales Pedro Espejo, Sebastian Barriga y Lina Sossa. 

 



                      
 

 

 
Imagen: Ajustes fuentes de financiacion ATT Libano. 16 de septiembre 
 
 



                      
 

 

 
Imagen: Sesión de trabajo presencial equipo ATT Libano. 17 de septiembre. En la imagen el lider 
territorial Fabian Zabala, los profesionales Pedro Espejo, Sebastian Barriga, Lina Sossa y Carlos 
Andrés Rincon. 
 
 



                      
 

 

 

 
 
Imagen: Aportes presentación final ATT Economías circulares y proyectos innovadores 
de sostenibilidad local. Municipio del Líbano. 17 y 21 de septiembre 
 



                      
 

 

 

 
Imagen:  Sesión de trabajo Revisión presentación final ATT Líbano. 22 de septiembre. En la 
imagen el líder territorial Fabian Zabala, los profesionales Lina Sossa, Pedro Espejo, Sebastián 
Barriga y Carlos Andrés Rincón.  
 
 



                      
 

 

 
Imagen: reunión con la ejecutiva comercial evento Cumbre Glocal de Economía Circular - NOVA 
NEXT SUMMIT. 29 de septiembre 
 
 
 
 
 



                      
 

 

3. Apoyar 
la 
presentaci
ón y 
difusión 
de la 
oferta de 
servicios 
a las 
entidades 
territoriale
s 
priorizada
s en la 
estrategia  
 

Apoyé la difusión de la oferta de 
capacitación SIRECEC del mes 
de agosto mediante el envío por 
correo electrónico el día 1 de 
septiembre a la administración 
municipal de Rovira, Dolores y 
Líbano de un adjunto cuyo 
contenido presentaban los 
enlaces de inscripción a los 
procesos de formación en: 
MIPG, Estado colombiano, 
Innovación Pública y para 
Escuela de Alto gobierno la 
formación en Alta gerencia 4.0, 
Economías para la vida, 
Gestión estratégica de talento 
humano.  Ambas ofertas son 
bajo modalidad virtual. 
  
 

 
 
Imagen: correo 1 de septiembre con oferta de capacitación dirigidos a los municipios de Dolores, 
Rovira y Líbano. 

4.Asistir y 
participar 
en las 
reuniones 
a las que 
sea 
convocad
o, 
preparar 
los 
document
os y/o 
presentaci
ones que 

Asistí el día 10 de septiembre 
en el horario de 2:00 a 4:00 pm 
al evento segunda jornada de 
entrega de tabletas convocada 
por la sede Nacional en 
modalidad streaming por canal 
Youtube, en donde los 
diferentes directores 
territoriales proceden a entregar 
estos dispositivos a estudiantes 
y cuerpo docente priorizados. 
En la territorial Tolima el director 
Juan Carlos Chavarro realizo 

 



                      
 

 

se le 
requieran 
para el 
desarrollo 
de estas, 
así como 
participar 
en los 
eventos 
dispuesto
s a nivel 
nacional 
por la 
Subdirecc
ión 
Nacional 
de 
Proyecció
n 
Institucion
al - SNPI y 
la 
Dirección 
de 
Fortaleci
miento y 
Apoyo a la 
Gestión 
Estatal - 
DFAGE 
en el 
marco del 
despliegu
e de la 
estrategia 

entrega a estudiantes de las 
CETAP Ambalema y Planadas.  
 
 
Asistí el 11 de septiembre, en 
el horario de 3:00 pm a 4 pm 
con el objetivo de recibir la visita 
realizada por la profesional 
María Camila Jurado de la sede 
Nacional. En este espacio la 
profesional antes citada 
enuncia los casos de los 
profesionales que se 
encuentran pendientes por 
legalizar viáticos e informes 
mensuales y realiza las 
observaciones para que se 
evite la recurrencia de estas 
situaciones que afectan la 
gestión financiera. 
 
 
  
 
 
 

 
Imagen: Segunda jornada entrega nacional de tabletas. 10 de septiembre 



                      
 

 

de 
asistencia 
técnica y 
de las 
demás 
actividade
s.  
 

 
Imagen collage: Visita profesional María Camila Jurado. 11 de septiembre. En la imagen los 
profesionales Lina Sossa, Rubén Calderón, Andrés Herrera, Arbey Aragón, Miguel Pardo, Natalia 
Ruiz y Sebastián Barriga. 
 

 
 
 



                      
 

 

5.Elaborar 
y 
presentar 
informes 
sobre la 
concertaci
ón, 
ejecución 
y avance 
de las 
asistencia
s técnicas 
y 
asesorías 
de 
acuerdo 
con los 
lineamient
os y 
directrices 
establecid
os por el 
director 
territorial y 
el Líder 
Departam
ental. 

Participé e intervine en la 
reunión virtual programada con 
la alcaldía municipal de El 
Líbano para el día 24 de 
septiembre en el horario de 
10:00 a 11:30am cuyo objeto 
fue: Presentar los resultados 
finales de la ATT Economías 
circulares y proyectos de 
sostenibilidad local”.  
 
Durante el desarrollo de la 
reunión cada uno de los 
profesionales que integraron el 
equipo a cargo de la ATT 
realizaron su intervención 
enunciando los temas más 
relevantes como el marco 
conceptual, marco jurídico, 
diagnóstico y fuentes de 
financiación finalizadas con 
unas conclusiones 
mencionadas por el líder 
territorial Fabian Zabala. 
Posteriormente se escucharon 
las consideraciones emitidas 
por la señora alcaldesa Beatriz 
Valencia y el secretario Mario 
Montoya quienes comentan la 
importancia de contar con el 
acompañamiento de la ESAP 
para estos procesos de 
mejoramiento de capacidades y 
presentar proyectos de 
economía circular en diferentes 

 

 
 
Imagen: Reunión presentación final ATT municipio del Líbano. 24 de septiembre  
 
 
 
. 
 
 
 
 
 
 
 



                      
 

 

escenarios y de continuar la 
tarea de escalar la formulación 
del proyecto piloto en los entes 
y espacios sugeridos durante la 
presentación. 
 
Asistentes: Por la alcaldía 
Jorge Aros y Alvaro Viveros 
asesores, Roger Cuadrado 
profesional equipo GATUL. Por 
la ESAP: Lina Sossa y 
Sebastián Barriga profesionales 
especializados, Pedro Luis 
Espejo profesional universitario. 
 
 

 
 

6.Asistir y 
participar 
en las 
reuniones 
a las que 
sea 
convocado
, preparar 
los 
documento
s y/o 
presentaci
ones que 
se le 
requieran 
para el 
desarrollo 
de estas.  
 

Asistí el día 10 de septiembre al 
evento segunda jornada de 
entrega de tabletas convocada 
por la sede Nacional en 
modalidad streaming por canal 
Youtube, en donde los diferentes 
directores territoriales proceden 
a entregar estos dispositivos a 
estudiantes y cuerpo docente 
priorizados. En la territorial 
Tolima el director Juan Carlos 
Chavarro realizó entrega a 
estudiantes de las CETAP 
Ambalema y Planadas.  
 
Asistí el 11 de septiembre, en el 
horario de 3:00 pm a 4 pm con el 
objetivo de recibir la visita 
realizada por la profesional 

 



                      
 

 

María Camila Jurado de la sede 
Nacional. En este espacio la 
profesional antes citada enuncia 
los casos de los profesionales 
que se encuentran pendientes 
por legalizar viáticos e informes 
mensuales y realiza las 
observaciones para que se evite 
la recurrencia de estas 
situaciones que afectan la 
gestión financiera. 
 
 
 
 
 
 
 

 
Imagen: Segunda jornada entrega nacional de tabletas. 10 de septiembre 
 
 



                      
 

 

 
Imagen collage: Visita profesional María Camila Jurado. 11 de septiembre. En la imagen los 
profesionales Lina Sossa, Rubén Calderón, Andrés Herrera, Arbey Aragón, Miguel Pardo, Natalia 
Ruiz y Sebastián Barriga. 
 

 
 
 

7.Apoyar 
la gestión 
técnica, 
administra

Apoyé la gestión administrativa 
al interior de la ESAP territorial 
Tolima mediante el cargue de 
información de ejecución del 

 



                      
 

 

tiva, 
document
al y/o 
jurídica al 
interior de 
la ESAP 
en lo 
correspon
diente a 
los 
procesos 
de 
fortalecimi
ento 
institucion
al.  
 

contrato durante el mes de julio 
en la plataforma SECOP el día 
13 de septiembre, 
diligenciamiento información 
requerida por la Registraduría 
Nacional del estado civil el día 
16 septiembre y cargue de 
pago seguridad social periodo 
septiembre el día 24 de 
septiembre.  
 
Asistí los días 2,9,16,23 y 30 de 
septiembre en oficina para 
apoyo en gestión administrativa 
en el horario de 2:00 a 6:00 pm.  
 
La Oficina de Fortalecimiento y 
apoyo a la gestión estatal 
cumplió con su responsabilidad 
de gestión documental 
establecida desde la Dirección 
Central y la Dirección Territorial, 
mediante la organización de la 
documentación producida 
durante el mes de septiembre 
de 2025. En constancia de ello, 
la profesional del área archivo 
académica Sandra López, 
remite correo el día 1 de 
octubre relacionando lo citado. 
 
 
 

 

 
Imagen: captura de pantalla envío de documentación a SECOP II 
 



                      
 

 

 
Imagen: captura de pantalla cargue de reporte de seguridad social septiembre  

 



                      
 

 

 
          
Imagen: apoyo en oficina 2 y 9 de septiembre. En la imagen con la profesional especializada 
Marcela Suarez. 
 



                      
 

 

  

 



                      
 

 

 
Imagen: apoyo en oficina 16,23 y 30 septiembre. En la imagen con la profesional especializada 
Marcela Suarez. 
 



                      
 

 

 
Imagen: Diligenciamiento formulario Registraduría.16 de septiembre 
 
 
 
 



                      
 

 

 
 
Imagen: correo electrónico del área archivo académica certificando gestión documental equipo 
DFAGE mes de septiembre  
 



                      
 

 

8.Las 
demás 
obligacion
es que 
asigne el 
supervisor, 
el líder 
territorial 
y/o el 
director 
territorial; y 
que tenga 
relación 
con el 
objeto del 
contrato  
 
 

Participé el día 1 de septiembre 
en el horario de 11:00 am a 
12:00 pm en la actividad de amor 
y amistad convocada por la 
coordinadora administrativa 
Normayi Torres en la cual cada 
dependencia realizó carteleras 
con mensajes alusivos a este 
tema.  
 
Asistí a la capacitación 
Recomendaciones para la 
jornada de fumigación en la 
Territorial el día 3 de 
septiembre en el horario de 
10:00 a 10:30 am. En este 
espacio se recibieron 
indicaciones para el resguardo 
de los elementos de la oficina 
antes del día 7 de septiembre, 
fecha en la cual se realizó la 
fumigación. 
 
Asistí a la capacitación sobre 
Comunicación proactiva 
convocada por el área de SG-
SST el día 4 de septiembre en 
el horario de 3:00 a 4:00 pm. 
 
Terminé el curso Gestión 
Gastronómica Avanzada los días 
3,10 y 17 de septiembre en el 
horario de 4:00 pm a 6:00 pm vía 
videoconferencia. Este espacio 
formativo se aprendieron 

        
Imagen collage: actividad carteleras amor y amistad 01 de septiembre. En las imágenes los 
profesionales: Lina Sossa, Arbey Aragón, Marcela Suarez, Edwin Patiño, Jessica Pérez, Natalia 
Ruiz, María Alejandra Tovar y el líder territorial Fabian Zabala. 
 



                      
 

 

lineamientos conceptuales y 
normativos como Ley del viche, 
denominación de origen, 
propiedad intelectual en la 
gastronomía y periodismo 
cultural. 
 
Asistí al curso de Reinducción 
2025 el día 10 de septiembre en 
el horario de 10 am a 12:00 pm. 
vía videoconferencia. En este 
espacio formativo se recibieron 
lineamientos sobre las cajas de 
compensación y programas o 
convenios de bienestar. 
 
Asistí a la capacitación virtual de 
Inducción SG-SST el día 11 de 
septiembre en el horario de 2:30 
a 4:30 pm. En este espacio se 
recibieron conocimientos sobre 
el sistema de seguridad y salud 
en el trabajo en la ESAP.  
 
Terminé el diplomado MIPG II: 
gestión con sentido y resultados 
el día 11 de septiembre. En este 
espacio de formación se 
reforzaron conocimientos en las 
dimensiones 4,5,6 y 7. 
 
Me certifiqué en los cursos 
Habilidades personales-Soft 
skills el día 11 de septiembre, 
Estado Colombiano el día 23 de 

 
Capacitación Recomendaciones para la jornada de fumigación en la Territorial. 3 de septiembre. 
En las imágenes los profesionales Lina Sossa, Carlos Andres Rincon,Geraldine Soto, Enrique Polo 
y Marleny Torres; y el lider territorial Fabian Zabala. 



                      
 

 

septiembre y en el seminario 
sobre Código de integridad el día 
12 de septiembre. Estos 
espacios formativos sirvieron 
para reforzar el liderazgo en el 
trabajo colectivo, el objeto social 
del Estado y su estructura básica 
y como se articula la dimensión 1 
del MIPG con la política de 
integridad. 
 
Asistí y participé el día 18 de 
septiembre a la capacitación 
sobre Riesgo Público convocado 
por el área de SG-SST sede 
Nacional en el horario de 2:30 a 
4:00 pm via Teams. En este 
espacio de formación la 
capacitadora Milena Córdoba 
nos explica las diferentes 
situaciones que pueden tener 
implicación o características de 
riesgo público en el lugar de 
trabajo. 
 
Participé el día 26 de 
septiembre en el horario de 2:00 
pm a 5:30 pm en la actividad 
denominada Compartir de 
colores convocada por la 
Dirección Territorial en el marco 
de celebración del mes de amor 
y amistad en la cual cada 
dependencia realizó un 

 
Imagen: captura pantalla curso Gestión Gastronómica Avanzada. 3 de septiembre. 
 



                      
 

 

compartir de alimentos y bebidas 
de un color especifico.  
 
Asistí y participé el día 30 de 
septiembre a la capacitación 
sobre Conceptos para la gestión 
de la información en la toma de 
decisiones, en el horario de 9 am 
a 10 am en metodología virtual. 
En este espacio formativo se 
recibe información sobre las 
diferentes herramientas de 
diagnóstico y necesidades de 
Analítica institucional en las 
diferentes actividades que 
realizan las entidades estatales. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Imagen collage: capacitación sobre Comunicación proactiva. 4 de septiembre 
 
 



                      
 

 

 
Imagen: captura pantalla curso reinducción 2025. 10 de septiembre. 

 
 



                      
 

 

 
Imagen: terminación de Diplomado MIPG y curso Estado Colombiano. 11 de septiembre 
 



                      
 

 

 
Imagen: Curso inducción SG-SST. 11 de septiembre 



                      
 

 

 



                      
 

 

 
 
Imagen: certificados seminario Código de integridad y curso Habilidades personales. 11 y 12 de 
septiembre 
 



                      
 

 

 
 
Imagen: Capacitación riesgo público. 13 de septiembre 
 



                      
 

 

        
 
Imagen: Participación en semana de la salud ESAP. Charla estrategia rueda x Ibague y jornada de 
meditación. 16 de septiembre. En la imagen 1 el funcionario de Infibague Juan Santanilla, en la 
imagen 2 la psicologa de la Territorial Catalina Zamora, profesionales académica y administrativa. 



                      
 

 

 
 
Imagen: certificado curso Estado colombiano. 23 de septiembre 
 



                      
 

 

 
 
Inscripción curso Proyectos de desarrollo. 25 de septiembre 



                      
 

 

 
Imagen collage: Participación en evento Compartir de colores.26 de septiembre. En las imágenes 
superiores los profesionales Pedro Espejo, Lina Sossa, Edwin Patiño y Sebastian Barriga, el 
director territorial Juan Carlos Chavarro. En la imagen inferior el lider territorial Fabian Zabala y los 
profesionales Jessica Perez, Miguel Pardo, Natalia Ruiz, Andres Herrera, Enrique Polo y Patricia 
Velez. 
 



                      
 

 

 
 
Imagen: certificado curso Gestión gastronómica avanzada. 30 de septiembre 
 
 
 



                      
 

 

 
Imagen: Capacitación Conceptos para la gestión de la información en la toma de decisiones.30 de 
septiembre. 
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